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نموذج طلب مشروع
رقم الإصدار: 1.0
تصنيف الوثيقة: للاستخدام الداخلي


	· تعليمات:
1. الالتزام بتعبئة النموذج بدون التعديل عليه والتأكد من صحة البيانات.
2. إرفاق موافقة صاحب الصلاحية.
3. إرفاق المستندات الداعمة.
4. لن يتم النظر في الطلبات غير المكتملة.
5. تعبئة جدول الكميات والمواصفات باللغة العربية.
6. إرفاق النموذج وموافقة صاحب الصلاحية وجميع المستندات الداعمة في نظام (برق) أو البريد الإلكتروني بنفس الصيغة (Word).





	1. المعلومات الأساسية عن الجهة:

	
	الجهة الطالبة:

	
	ممثل الجهة الطالبة:

	
	رقم الجوال لممثل الجهة:

	
	تاريخ الطلب:

	إرفاق صورة من موافقة صاحب الصلاحية
	اعتماد صاحب الصلاحية:



	
	2. معلومات عامة عن المشروع

	
	اسم المشروع:

	
	وصف المشروع:

	
	مدة المشروع:

	
	التكلفة التقديرية للمشروع:






	3. دراسة الوضع الحالي

	الإيضاح
	العنصر

	
	أهداف ومنافع المشروع:

	مثال: يلزم تنفيذ المشروع لأسباب تتعلق بالالتزام بضوابط .......
	مبررات المشروع:

	
	تقييم الوضع الراهن :

	على سبيل المثال: الموارد البشرية الحالية بتقنية المعلومات، الرخص الحالية من حيث العدد، الخدمات الحالية من حيث العدد، البنية التحتية من حيث نسبة الاستخدام، وغيرها من معلومات مرتبطة بالوضع الحالي.
	دراسة السعة:

	تقديم دراسة الطلب للمتطلبات التي تدعم البرنامج/المشروع. على سبيل المثال: الموارد المستقبلية التي تحتاجها الجهة من حيث العدد، الرخص المستقبلية من حيث العدد، الخدمات المستقبلية من حيث العدد
	دراسة الطلب:

	إذا كانت الاجابة نعم يرجى تحديد الهدف الرئيسي والتفصيلي والرقم المرجعي 
	هل المشروع ضمن أهداف الخطة الاستراتيجية للجامعة:

	إذا كانت الاجابة نعم يرجى تحديد المشروع والرقم المرجعي
	هل المشروع ضمن مشاريع التحول الرقمي:

	إذا كانت الاجابة نعم يرجى تحديد المبادرة/المشروع والرقم المرجعي
	هل المشروع ضمن الخطة الاستراتيجية للجهة:

	توضيح مساهمة تطبيق المشروع في دعم الاستراتيجية أو التعليمات والقرارات الخاصة بالجامعة (مثال: الرؤية، برنامج التحول، الاهداف الاستراتيجية، التعليمات والقرارات)
	دوافع المشروع:

	
	الفئة المستهدفة:










	4. دراسة الحالة المستهدفة

	الإيضاح
	العنصر

	مثال: يجب أن يمتلك مقدمو الخدمات المهارات المعرفية التالية:
	المتطلبات الفنية للمشروع

	"في هذا البند يتم توضيح نطاق العمل الخاص بالمشروع والتفاصيل التي يجب مراعاتها عند تقديم الخدمة للمتعاقد"
"ويمكن إضافة ملف مرفق منفصل للمتطلبات المعقدة في التنسيق والإشارة بذلك في الملاحق"
	نطاق العمل

	يرجى تحديد البنود والوحدة والكمية لكل بند وذلك في ملف منفصل
	جدول الكميات

	مثال: يقع موقع المشروع في حي ......... في محافظة / مدينة ........... في منطقة ............... بحسب الاحداثيات التالية (إن وجد) ............... 
	مكان تنفيذ المشروع
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