
 

 
 
 

 
 
 

                                                                                                  :User Information :بلطلا مدقم تاناي! .1

 ةماقلإا/يندملا لجسلا 
ID Number  يعابرلا مسلاا 

Full Name 

 ةفيظولا ىمسم 
 Job Title  ة>;يلجنلإاب مسلاا 

English Name 

 مسقلا 
Department  يعماجلا /يفيظولا( مقرلا( 

Employee/Student Number 

 لاوجلا 
Mobile Number  لمعلا ةهج 

Location / Site 

 عيقوتلا / متخلا 
Signature/Stamp 

 لمعلا نوفلت 
Phone Number 

 E-Mail ينوJتكللإا د>Hبلا 

o ينف /يرادإ        o يميداكأ       o بــــلاط        o  ىرخأ : ............................................................................................. 
       Admin/tech             Academic            Student               Other : ............................................................................................. 

 ةفيظولا عون
 Job Type 

 Date خ>Mاتلا م20........./.........../.......... ـه١٤........./.........../.......... Signature عيقوتلا 
 

   Request Information:                                                                                                     :بلطلا تاناي! .2
o باسح ءاشنإ      o ةــيحلاص حـنم     o ثيدحت Iتاناي    o غتLملا ةملك ريNرو     o باــسح فذح      o ىرخأ 

Create account   Grant Permission       Data Update                Change Password     Remove Account         Other 
 تنرتQلإاو تاكبشلا

Network & Internet 

o باسح ءاشنإ      o ةــيحلاص حـنم     o ثيدحت Iتاناي    o غتLملا ةملك ريNرو     o باــسح فذح      o ىرخأ 
Create account   Grant Permission       Data Update                Change Password     Remove Account         Other 

 ينوJتكللإا د>Hبلا
E-mail 

............................................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................. 
 بلطلا ليصافت

Request Details 
  
 

 :Official Use                                                                                                            :يمسرلا مادختسلال .3
Referring to ………………………………………….……………………. With 
gratitude, 
Kindly do the needful to fulfill the request above. 
Best regards, 
E-Services Department Manager. 

 ،ةيحتلا عم ............................................ ىلإ ةلاحإ
 .هلاعأ ةبولطملا ماهملا ذيفن^و علاطلاا مكنم لمأن
 ،يeايحت صلاخ اولبقتو
 .ةينوJتكللإا تامدخلا ةرادإ رfدم

o مزلالا لامكلإ   To be completed  
o ةمهافملا  To be discussed       
o بلطلا ضفر  To be refused       

 Recommendations تايصوتلا
.............................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................. 

 

 Justifications بابسلأا
.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 

o ذـــــيفنتلا مدــع 
Do Not Proceed 

o ذـيفنتلا 
Proceed 

 ذفنملا ءاJجلاا
Action taken 

 مدختسملا مسا 
Username 

 ـه١٤........./.........../..........
 م20........./.........../..........

 خ>Mاتلا
Date  عيقوتلا 

Signature  بلطلا ذفنم 
Action Taken By 

 

 E-Service Request Form ةينو1تكلا ةمدخ بلط جذومن

 ........................................... :مقرلا
 ـه١٤........./.........../..........:خ>Mاتلا


